SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAGCAO

Instrucao Normativa n° 001/2006

Disciplina a publicacdo de matérias no
Diario Oficial e Diario da Justica,
produzidos pela Superintendéncia da
Imprensa oficial do Estado de Mato
Grosso - IOMAT

O SECRETARIO DE ESTADO DE ADMINISTRACAO, no uso da atribuicdo que
Ilhe confere o art. 71, II da Constituicao Estadual, e

Considerando a necessidade de disciplinar o disposto na Lei 8.373 de
11/10/2005, Art. 2°, Incisos I, II, III, IV e §§ 1° e 2°;

Considerando a necessidade de disciplinar o Decreto n°® 6.868, de 07 de
dezembro de 2005.

Considerando a necessidade de disciplinar as normas técnicas do
recebimento das matérias;

Considerando a necessidade de disciplinar o horario do recebimento das
matérias para publicacdo;

Considerando a necessidade de disciplinar a sustacao, retificacao,
republicagdo, alteracdo, revogacdo ou reclamagdo de publicacdo de matéria nos
Diarios Oficial e da Justica;

Considerando a implantagdo do Sistema IOMATNET de automacdao da
producdo e publicagdo eletrénica do Diario Oficial do Estado de Mato Grosso.

RESOLVE:
SECAO I
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Disciplinar a publicagdo de matérias no Diario Oficial e Diario da
Justica, produzidos pela Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato
Grosso — IOMAT.

SEGAO II
DAS NORMAS TECNICAS

Art. 2° A Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso -
IOMAT recebera as matérias em formato de arquivo texto com extensdo .doc ou .rtf
para publicagdo por meio de:



I - transmissdo eletronica de dados via internet através do maddulo de envio
do Sistema IOMATNET,

II - por meio magnético disquete de 3 %> (trés polegadas e meia) ou CD-
ROM no caso de entrega de matéria no balcdo de recebimento de matérias na
IOMAT.

Art. 3° A Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso -
IOMAT recebera matéria por transmissdo eletronica para publicagdo no Diario
Oficial ou Diario da Justica, apds cadastramento prévio e formal do cliente/6rgao
emissor através do site da IOMAT na Internet no  enderego
http://www.iomat.mt.gov.br;

§ 1° O acesso a area reservada aos publicadores no site s6 estara liberada
apos a aprovacgdo do cadastro por autoridade do IOMAT.

8§ 29 Apds aprovacgao do cadastro, o cliente podera efetuar o download no
site do aplicativo Mdédulo de Envio de Matérias, que deverd ser utilizado para a
transmissao eletrénica de matérias via Internet;

Art. 4° As matérias que serdo encaminhadas para publicagdo através do
Sistema IOMATNET, deverdo obedecer aos seguintes padroes:

I - Em arquivo magnético no formato de arquivo texto com extensdao .DOC
ou .RTF;

II - Sem cabecgalho ou rodapé;

III - Sem qualquer tipo de imagem como, por exemplo, brasdes ou imagens
de assinaturas;

IV - Espacos em branco no inicio e no final do texto devem ser retirados, no
madulo de envio de matérias, na opgado do visualizador;

V - Utilizando fonte Arial tamanho 10 na cor preta;

VI - Com espacamento normal (espaco 1) entrelinhas, titulos, cabecalhos,
capitulos, segbes, artigos, paragrafos, incisos, alineas, etc;

VII - Com a pagina configurada em papel tipo A4 (210 x 297 mm) nos modos
retrato ou paisagem.

Paragrafo Unico. A matéria de interesse particular, a ser divulgada em
decorréncia de dispositivo legal, estard sujeita a normas estabelecidas neste
documento.

Art. 52 No envio de matéria por qualquer meio eletronico, o cliente/érgdo
emissor podera utilizar plug-in cedido pela Superintendéncia da Imprensa Oficial do
Estado de Mato Grosso — IOMAT composto de certificagdo/criptografia de forma a
assegurar a autenticidade da matéria encaminhada para publicacédo.

8§ 1° Juntamente com o plug-in para certificacdo/criptografia, a
Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado da Mato Grosso - IOMAT fornecera
instrugdes para instalagdao, configuracdao e operagcdo do mesmo;



§ 2° Para envio de matéria em disquete ou CD-ROM, estes deverdo conter
apenas o0s arquivos que serao publicados,

identificagao.

devendo possuir etiqueta de

Art. 6° Os arquivos contendo as matérias a serem publicadas deverdo seguir
as formatacdes especificadas no quadro abaixo:

Formatacao do Tipo de Arquivo

Tipo de Matéria Formato

Textos simples que contenham tabelas | “99C Documento do Microsoft Word
Itf Rich Text Format

Balancos .doc D_ocumento do Microsoft Word
Itf Rich Text Format

Configuracdo de Pagina

e papel tipo A4 (210 x 297 mm);

e 14 cm de largura para uma coluna;

e 19 cm de largura para duas colunas (pagina cheia);

e 27 cm de altura.

Atributos do Texto

¢ Negrito, sublinhado, italico e suas combinagdes, ndo serdo visiveis na visualizagdo
da matéria na Internet, somente na impressao em papel;

e N3o serdo aceitas matérias que utilizarem o recurso de Caixa de Texto;

e Utilizar o recurso de tabelas sem bordas para alinhamento de duas ou mais
colunas. O alinhamento ndo devera ser feito através de espacgo, tdo pouco por

marcas de tabulagao.

Atributos de Tabelas

e A pagina podera ser configurada em orientacdo Paisagem se a largura da tabela

exceder a formatacao padrao;

e 14 cm de largura para uma coluna;

e 19 cm de largura para duas colunas (pagina cheia);

e 27 cm de altura;

Atributos de Balancos




¢ Os balancos deverao estar no formato de arquivo com extensdo .DOC ou .RTF;
e papel tipo A4 (210 x 297 mm);

e 14 cm de largura para uma coluna;

e 19 cm de largura para duas colunas (pagina cheia);

e 27 cm de altura;

e Os documentos de balanco ndo deverao conter imagens como logomarcas nem
bordas em torno do documento.

Art. 7° Cabe ao cliente/drgdo emissor arcar com os custos de comunicacdo
decorrentes do envio das matérias.

Art. 8° Os conteldos das matérias enviadas sdo de responsabilidade do
cliente/érgdo emissor.

Art. 92 Se as matérias forem rejeitadas, a Superintendéncia da Imprensa
Oficial do Estado do Mato Grosso - IOMAT informara o cliente/6rgao emissor o
respectivo motivo.

SECAO III

DO HORARIO DO RECEBIMENTO DAS MATERIAS PARA
PUBLICACAO

Art. 10 Para publicacdo de matérias no Diario Oficial do Estado ou no Diario
da Justica, no dia da entrega, com circulacdo no dia subseqliente as matérias
deverdo ser enviadas, através do Sistema IOMATNET, a sede da Superintendéncia
da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso - IOMAT até as 18:00 horas
impreterivelmente. No caso das matérias de terceiros, entregues no balcdo da
IOMAT, pessoalmente, ou através de correio eletrénico, a entrega devera ser até as
16:00 horas impreterivelmente, para que haja publicagdo no dia da entrega com
circulacdo no dia subseqiente.

Paragrafo Unico A Secretaria de Estado de Administracdo - SAD podera,
verificadas imposicOes técnico-operacionais, alterar as disposices ora definidas;

SEGAO IV

DA SUSTAGAO, RETIFICACAO, REPUBLICACAO, ALTERAGAO OU
RECLAMACAO DE PUBLICACAO DE MATERIAS NO DIARIO OFICIAL E DA
JUSTICA.

Art. 11 Por motivo de seguranga sO sera aceitos os pedidos de sustacdo
formulados por telefone apds identificacdo do responsavel pela publicagdo.
Paragrafo Unico O pedido de sustacdo de matérias também poderda ser
encaminhado por meio de oficio ou fax a Superintendéncia da Imprensa Oficial do



Estado de Mato Grosso — IOMAT até as 17:00 horas e devera conter as seguintes
informacoes:

I - Identificagcdo do cliente/érgdo emissor;

II - Referéncia a matéria a ser sustada (titulo);

III - Motivos da sustacdo da publicacdo da matéria;

IV - Assinatura e identificagdo do responsavel pela publicacdo.

Art. 12 A republicacdo ocorrerd somente quando o erro comprometer a
esséncia do ato publicado. Em caso do erro da Superintendéncia da Imprensa
Oficial do Estado de Mato Grosso - IOMAT, o cliente/6rgdao ndo arcara com os
custos da mesma, caso contrario serdo cobrados os custos normais de uma
publicacdo;

Art. 13 A reclamagdo referente publicacdo de matérias, inclusive aquelas
pagas no balcdo, devera ser dirigida, por escrito, a Superintendéncia da Imprensa
Oficial do Estado de Mato Grosso - IOMAT no prazo de 5 dias Uteis contados da
data da publicagao;

Art. 14 Os arquivos encaminhados pelo Sistema IOMATNET permanecerao
armazenados no banco de dados da IOMAT para acesso via internet.

SEGAO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15 Para os fins desta Instrucdo Normativa, as dlvidas e omissOes de
ordem técnica, administrativa ou financeira serdo resolvidas pela Secretaria
Adjunta de Administragdo Sistémica, sem prejuizo dos recursos cabiveis.

Art. 16 Esta instrugdo normativa entra em vigor 05 (cinco) dias apds sua
publicagao.

Secretaria de Estado de Administracao, em Cuiaba, 14 de junho de 2006.

GERALDO A. DE VITTO JR.

SECRETARIO DE ESTADO DE ADMINISTRAGCAO



